Praca na stanowisku-
Specjalista ds. kadr i ptac — na zastepstwo
Miejsce pracy: Szpital Powiatowy w Gryfinie Sp. z 0.0.

Gléwne obowiazki

* przygotowywanie uméw dla pracownikéw (uméw o prace, o dzieto, kontraktow oraz zlecen)
* prawidlowe prowadzenie petnej dokumentacji kadrowej, akt osobowych

* prowadzenie dokumentacji zwiazanej z naliczaniem wynagrodzen

* prowadzenie ewidencji czasu pracy, zwolnien lekarskich itp.

* sporzadzanie sprawozdafi do GUS i innych instytucji wedhug biezacych potrzeb

Oczekiwania:

* wyksztalcenie kierunkowe

* dobra znajomo$¢ przepiséw prawa pracy, podatkowych i ubezpieczen spotecznych

* dobra organizacja czasu pracy i umiejetno$é samodzielnego rozwiazywania probleméw
* dobra znajomo$¢ MS Office (Word, Excel)

Mile widziane:
* doswiadczenie w ochronie zdrowia
* znajomos¢ programu kadrowo-ptacowego Enova365

Oferujemy:

® UmMoOWge O pracg na zastepstwo

» zatrudnienie w wymiarze pelnego etatu
» $wiadczenia w ramach ZFSS

CV prosimy przesyla¢ na adres z.prostak@szpital-gryfino.pl, lub sktadaé¢ osobiscie w Sekeji
Kadr i Plac Szpitala Powiatowego w Gryfinie Sp. z o.0.

Prosimy o zawarcie w CV klauzuli: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji.”




