Praca na stanowisku

Sekretarki Medycznej

Miejsce pracy: Szpital Powiatowy w Gryfinie SP. Z o.o.
Do zadan sekretarki medycznej nalezalo bedzie m. in.:

e Obstuga sekretariatu oddziatu

e Rejestracja pacjentdw na $wiadczenia udzielane w oddziale

e Kodowanie $wiadczen

e Nadzoér nad dokumentacjg medyczng i jej obiegiem

e Wprowadzanie danych do systemu informatycznego oraz innych baz danych

e Obsluga 0s6b kontaktujacych si¢ z sekretariatem oddziatu

e Branie czynnego udzialu w organizacji wiasciwego przeptywu informacji o pacjentach
pomigdzy wszystkimi cztonkami zespotu leczniczego

Dokumenty wymagane od kandydata:
o CV
Od kandydatow wymagamy:

e Wyksztalcenia min. $rednie.

e Znajomo$¢ podstawowych aktow prawnych dot. systemu ochrony zdrowia: ustawa o
swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkoéw publicznych, ustawa o
dziatalnosci lecznicze;j.

e Mile widziane do$wiadczenie na stanowisku sekretarki medycznej, rejestratorki,
asystentki medyczne;.

e Umiejetnosci nawigzywania kontaktow, ambitnego podejscia do pracy, dobrej
organizacji pracy wlasnej, umiej¢tnos¢ pracy w zespole, doktadnos$ci, sumiennosci,
wysokiej kultury osobistej, odpornosci na stres, umiejetnosci dziatania pod presja
czasu.

Oferujemy:

e Umowg o prace
e Zatrudnienie w wymiarze pelnego etatu
o Swiadczenia w ramach ZFSS

CV prosimy przesytaé na adres z.prostak(@szpital-gryfino.pl lub sktada¢ osobiscie w
sekretariacie szpitala.

Prosimy o zawarcie w CV klauzuli: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji.



