
Oferta pracy: Pracownik Sekcji ds. Zamówień Publicznych 

Miejsce pracy: Szpital Powiatowy w Gryfinie Sp. z o.o. 

Do zakres obowiązków m.in. będzie należało: 

• Przygotowywanie i prowadzenie postępowań przetargowych zgodnie z ustawą                     

o zamówieniach publicznych. 

• Sporządzanie ogłoszeń, specyfikacji istotnych warunków zamówienia (SIWZ) oraz 

innych dokumentów przetargowych. 

• Weryfikacja ofert, analizowanie i ocena zgodności ofert z wymaganiami. 

• Przygotowywanie projektów umów z wykonawcami. 

• Współpraca z innymi działami firmy/instytucji oraz z wykonawcami. 

• Monitorowanie realizacji zawartych umów i terminów. 

• Doradztwo w zakresie przepisów prawa dotyczących zamówień publicznych. 

• Prowadzenie dokumentacji przetargowej zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

Wymagania: 

• Wykształcenie wyższe (preferowane kierunki: prawo, administracja, ekonomia, 

zarządzanie). 

• Znajomość przepisów prawa dotyczących zamówień publicznych (ustawa Prawo 

zamówień publicznych). 

• Doświadczenie w pracy w obszarze zamówień publicznych (mile widziane). 

• Umiejętność analitycznego myślenia oraz pracy z dokumentacją. 

• Dokładność, odpowiedzialność i dobra organizacja pracy. 

• Umiejętność pracy w zespole oraz komunikatywność. 

• Znajomość MS Office (w tym Excel, Word). 

Oferujemy: 

• Umowę o pracę. 

• Zatrudnienie w wymiarze pełnego etatu 

• Świadczenia w ramach ZFŚS 

Osoby zainteresowane prosimy o przesłanie CV oraz listu motywacyjnego na adres: 

kadry@szpital-gryfino.pl do dnia 14.02.2025 r. 

Prosimy o dopisanie klauzuli: "Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych 

dla potrzeb rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych 

osobowych (Dz.U. 2002 nr 101, poz. 926 z późn. zm.)". 

Zapraszamy do aplikowania! 
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